Positionsbezeichnung	経理・総務担当スタッフ (m/w/d)
Beschäftigungsart		Vollzeit
Vertragsart			Festanstellung
Branche			商社 (Handelshaus) 
Einsatzland			ドイツ
Einsatzort			Düsseldorf
Über uns		MiKi (Europe) GmbHは日本の化学品商社である三木産業株式会社の子会社です。三木産業は徳島県にて天然藍の取り扱いを始め1674年に創業を開始。子会社であるMiki (Europe) GmbHは1980年にデュッセルドルフにて創設され、40年以上にわたりヨーロッパや日本のお客様にサービスを提供しております。取扱い製品としては機能性樹脂、天然素材、ファインケミカル、光学先端材料など多岐にわたります。日本、ドイツ以外にも米国、中国、インドネシア、タイに海外オフィスを構え、幅広いネットワークをフルに活用し各国のお客様にサービスを提供しています。
Aufgaben	各種経理事務（出納、経理事務全般及び銀行・会計事務所、日本本社経理部等との連絡調整、各種総務業務
Anforderungen	日本語はネイティブレベル、ドイツ語はビジネスレベルである事。ビジネス日本語及びドイツ語での文書作成が可能な事。英語能力があれば尚可。
	ドイツにおいて有効な滞在・労働許可を保有している事。
	事務作業に必要なPCスキル (Microsoft Office: Word/Excel
	経理データベース入力・編集、インターネットバンキング
	操作など）を有しており、業務に当たれる事。
経理業務経験、簿記の知識がある事。
Sontiges          		就業時間: 月曜－金曜日: 1日7時間45分、昼休み30分
 		休日: 週休2日、その他NRW州の祝祭日
時間外労働: 基本必要なし
就業開始予定日: 2025年10月希望（応相談）
		応募書類: 
履歴書（ドイツ語と日本語）勤務証明書（お持ちの場合）
応募方法:
応募書類を「経理・総務担当スタッフ応募」の件名でtanabe@mikieurope.deまでメールにてお送り下さい。
書類選考後、面接等についてご連絡差し上げます。
